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ZAKLADNI SKOLA

Komenského I, Zlin

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

1. Uvodni ustanoveni

Skolni druzina (déle jen druzina) je $kolskym zatizenim pro zajmové vzdélavani zaku.
Hlavnim posldnim druziny je zabezpeceni zdjmového vzdélavani formami pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti uvedenymi ve Skolnim vzdélavacim programu ve
dnech skolniho vyu€ovani, a to predev§im pro ucastniky piihldsené k pravidelné denni
dochézce. Ugastniky zajmového vzdélavani jsou zpravidla zaci $koly, dale jen Zaci.

2. Provoz a vnitfni rezim

Ranni §kolni druzina je ve dnech Skolniho vyu€ovani v provozu od 6:00 do 7:35 hod (ptichod
do 7:20 hod). Odpoledni druzina je ve dnech Skolniho vyucovani v provozu dle ukonceni
vyucovani Skolnich tfid od 11:40 (12:35) do 17:00 hod. Po ukonéeni vyucovani piedavaji
vyucujici zaky druziny piislusnym vychovatelkam.

Do druziny mohou byt umisténi po dohodé¢ s ptislusnou vychovatelkou zaci, kterym je cilené,
nebo neplanované prerusena vyuka. V jednom oddéleni Skolni druziny mtze byt zapsano
maximalné 30 zaku.

Skolni druzina se nachazi v p¥istavbé koly, uéebnach I. stupné a hlavni budové gkoly

ve 2. poschodi. V pfistavbé Skoly probihé ranni i odpoledni druZina. Ke své ¢innosti vyuziva
vSech prostor ptistavby Skoly, vlastni hfi§t€, venkovni terasu, uebny informatiky 1 ostatni
ucebny v budové koly, télocviénu, Skolni hfisté. Cinnost probih4 i mimo areél $koly.

3. PrihlaSovani Zaki do Skolni druZiny, odhlaSovani ¢i vylouceni Zaka ze Skolni druZiny

O piijeti Gcastnika do $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zaklad¢ piihlasky

k zajmovému vzdélavani podle piedem stanovenych kritérii. Do $kolni druziny jsou pfijimani
zaci od nejmladsiho Skolniho véku do naplnéni kapacity Skolni druZiny.

Oddé¢leni se naplituje nejvyse do poctu 30 zakd, v pritomnosti zdravotné postizeného zaka je
pocet v oddéleni nizsi.

Na piihlasce do skolni druZiny zakonni zastupci stanovi dobu pobytu zdka ve Skolni druziné.
Telefonicka nebo Gstni domluva o zméné neni mozna.
Rodice jsou povinni nahlasit jakékoli zmény telefonniho ¢isla, adresy, zdravotniho stavu, pro
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Dochazku do Skolni druziny miize zdkonny zastupce ukoncit kdykoliv béhem Skolniho roku
pisemnym prohlasenim na formulafi, ktery je k dispozici na webovych strankach Skoly.
Vyplnény formulét odevzdava zékonny zastupce vedouci vychovatelce. Narok na vraceni
¢asti finan¢niho piispévku nevznika.



Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak soustavné nebo n&jakym
vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych davodi. Toto
rozhodnuti by m¢l pfedem projednat se zakonnymi zastupci zédka, vyhotovit o ném pisemny
zéapis a informovat o ném zfizovatele.

Reditelka miize v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych vnitinim
fadem rozhodnout o podminéném vylouéeni nebo o vyloudeni Zaka ze SD. Za zavazné
poruseni se povazuje jednani, kdy zak soustavné porusuje vnitini fad, ohrozuje bezpecnost a
zdravi jinych zaku, porusuje kazen. K vylouc¢eni mize dojit i z jinych zavaznych divodu.
Zvlasté hrubé opakované slovni a umysIné fyzické utoky zaka vici zaméstnancium skoly nebo
Skolského zatizeni nebo vii¢i ostatnim zakiim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem. Dopusti-li se zak tohoto jednani,
oznami feditel Skoly tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti do nasledujiciho
pracovniho dne poté, co se o tom dozveédel.
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4. Vyzvedavani Zaki ze Skolni druZiny

Zakonny zéstupce si vyzvedava své dité ze Skolni druziny na zéklad¢ elektronického Cipu.
Zakonny zéstupce je srozumen s tim, Ze od pievzeti ditéte piebird veskerou odpovédnost za
dit¢ on nebo jim povérend osoba. Zaméstnanci skolni druziny neodpovidaji za bezpecnost
ditéte a ochranu jeho zdravi po pfevzeti zdkonnym zastupcem nebo jim povefené osoby.

Kazdou zménu odchodu Zaka je nutno nahlasit pisemné zpravou ptes Edookit do 8:00 hod
téhoz dne vychovatelce, u které je zak zapsan v oddéleni.

K samostatnému odchodu bude zak uvolnén pouze na zéklad€ informaci z ptihlasky k
zajmovému vzdélavani do skolni druziny nebo z pisemné zpravy do Edookitu. Na jinou formu
zéadosti o uvolnéni nebude bran zietel.

Dité je mozné vyzvednout do 13:30 hod. Od 13:30 — 15:00 hod probiha zajmové-vzdélavaci
ginnost podle SVP, a proto v této dobé& vyzvedavat nelze. Pokud si zakonny zastupce
potfebuje vyjimecné vyzvednout Zadka mezi 13:30 — 15:00 hod, nahlési tuto zménu pisemné
ptes Edookit pani vychovatelce. Ta tuto zménu (hodinu odchodu) zaznamena do systému
Bellhop a nastavi Zakovi samostatny odchod. Zakonny zastupce ¢eka na zaka ptred budovou
Skoly.

Pti ztraté ¢ipu musi zdkonny zastupce tuto skutecnost okamzité nahlésit pani vychovatelce,
ktera si ztraceny Cip deaktivuje v elektronickém systému. Zakonny zéastupce si miZe zakoupit
¢ip novy.

Pti zapomenuti ¢ipu je nutné vyplnit Zddanku a na jejim zéklad€ bude dit€ propusténo ze
Skolni druziny.

5. Prava a povinnosti Zaki

Zak ma pravo:
e narozvoj — umoznuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani, volny Cas
a na svobodu mysleni a vyznani,



e naochranu — chrani dité pted nasilim, v§emi druhy zneuziti a zanedbavani,

e na ucast — dava ditéti moznost vyjadrit svij nazor ve vSech zalezitostech, které se ho
tykaji,

e naucast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popt. tematickych akcich
zajiStovanych skolni druzinou,

e na svobodu mysleni, projevu, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek,

e vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich
vychovy, pravo sdélit sviij nazor vychovatelce, vedouci vychovatelce nebo feditelce
skoly. Zak musi sviij nazor vyjadfit pfiméfenou formou.

e Na odpocinek, hru a oddechové ¢innosti jejich véku, jakoz i na svobodnou ucast v
fizenych zdjmovych ¢innostech; odpoledne maji Zci travit v klidné, pohodové
a pratelské atmosféie,

e na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém zivotnim
prostiedi,

¢ na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili proti zasahtim do soukromého
zivota a poskozovani povésti a cti.

74k je povinen:

e dodrzovat vnitini fad Skolni druziny,

¢ plnit a dbat pokynli pedagogickych pracovniki, chovat se tak, aby neohrozil zdravi
své ani jinych osob,

e své chovani a jednani usmériiovat tak, aby neublizoval a nesnizoval dlistojnost svou,
svych spoluzékl a zaméstnanct Skoly,

e nahlasit vychovatelce ztratu ¢i poskozeni véci v den, kdy ke ztraté doslo,

e chodit do Skolni druziny dle dajii uvedenych v piihlasce a ucastnit se vSech ¢innosti
organizovanych skolni druzinou,

e zachdazet s vybavenim Skolni druZiny Setrn€, udrZovat své misto i ostatni prostory v
Cistoté a poradku.

74k nesmi:

e nosit do Skolni druZiny cenné véci (napf. elektronické hracky, tablety, mobilni
telefony), za jejich ztratu Skola neruci, mobilni telefon, chytré hodinky mohou zaci
pouzivat pouze ke komunikaci se zdkonnym zastupcem po dohodé s vychovatelkou,

e nosit predméty, které nesouvisi s ¢innosti Skolni druZiny a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost zaka nebo ostatnich osob. Jedna se napt. o kapesni noze, zabavni
pyrotechniku, zapalky a zapalovace, laserova ukazovatka, repliky zbrani, ostré
nastroje, chemikalie nebo cenné pfedméty a drahé elektronika,

e pofizovat nahravky (video, audio, fotografie) bez svoleni nahravané osoby,

e Dbez védomi vychovatelky opoustét prostory Skolni druziny nebo areal skoly,

e pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych a vulgéarnich slov, urazek,
psychického a fyzického nasili,

e Umyslné poskozovat majetek Skolni druziny a odnaset domu véci.



6. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki

Za bezpeénost 7akt v druzing odpovidaji vychovatelky SD, a to od piichodu Z4ka aZ do jeho
odchodu z druziny.

Pokud se zékovi stane uraz, jeho povinnosti je toto neprodlen¢ ozndmit vychovatelce. Pozdé;ji
oznameny uraz nebude bran jako skolni uraz. V ptipadé tirazu zéka vychovatelka telefonicky
¢1 osobn¢ vyrozumi zdkonného zastupce. Zakonny zastupce je povinen si zéka ze Skolni
druziny vyzvednout. Pokud vychovatelka nezastihne zakonného zastupce zaka, zajisti osetieni
sama. Ostatnim Zakiim zajisti dozor. Uraz ihned hlési zastupci feditelky $koly.

Pokud zak onemocni v prubéhu pobytu ve skolni druzin¢€, vychovatelka kontaktuje zdkonné¢ho
zastupce. Ten je povinen vyzvednout si zaka ze Skolni duziny co nejdiive.

Zaci jsou vychovatelkou poudeni o bezpe&nosti a chovéni pfi innosti ve $kolni druzing, pii
ptesunech ve Skole, pfi pobytu venku, v télocvi¢né, na Skolnim hfisti. Témito pravidly jsou
povinni se fidit. O tomto pouceni provede vychovatelka zapis do elektronické tfidni knihy.
Pti pobytu v areélech a télocviéné Skoly vychovatelky kontroluji vSechno nafadi, na kterém
budou zéci cvicit.

Pfi ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpec¢nost a ochranu zakt
ptipadnout vice nez 25 zakd. Vyjimku poskytuje feditelka Skoly v piipadé potieby na kazdou
akci zvlast na zaklad¢ zadosti vedouci vychovatelky.

7. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zafizeni ze strany Zaki

U kazdého svévolného poskozeni, nebo znic¢eni majetku Skolni druziny, majetku zaki,
vychovatelek ¢i jinych osob zdkem, je vyZzadovana uhrada od rodi¢t zéka, ktery poSkozeni
zpusobil. Pti zavaznéjsi Skod¢€ nebo nemoznosti vyfesit nahradu skody s rodici, je vznik Sskody
nahl4sen Policii CR, pfipadné organiim socidlni péce. Ztraty véci hlasi zak neprodlené
vychovatelce.

Z4ci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci, do $kolni duziny nosi pouze véci potiebné k
zajmové ¢innosti, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky, $perky, mobilni telefony a jiné cenné
véci maji neustale u sebe. Vychovatelka miuize zajistit jejich ischovu z bezpe¢nostnich divoda
(pti pobytu venku, télocviéné apod.).

Zaci jsou povinni fadné pedovat o propijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred ztratou a
poskozenim. Pfi nahlaSeni kradeZze Zakem se o udalosti pofidi zaznam na zaklad¢é vypovédi
poskozeného. Véc se pieda organtim v trestnim fizeni (ohlasi se Policii CR), nebo Z4k bude
poucen, Ze ma moznost toto uskutecnit on sam.

8. Postup vychovatelky pri nevyzvednuti Zaka do konce pracovni doby

Provoz Skolni druziny je do 17:00 hodin. P#i nevyzvednuti zaka do této doby vychovatelka
nejdiive informuje telefonicky zakonného zastupce zaka nebo osoby uvedené na piihlasce do
Skolni druziny a po domluvé pocka s zdkem do jejich ptichodu.

Pti opakovaném nevyzvednuti Zéka kontaktuje vychovatelka pracovnika organu péce o dité.



9. Uplata zakonnych zastupcii za pobyt Z4ka ve §kolni duZiné

Finanéni prispevek ¢ini 300 K¢ mési¢né za jednoho zaka. Vybira se na pololeti v Castce
1500 K¢ a je pro vSechny zéky jednotny a nevratny. Pokud je zak ptihlaSen pouze k ranni
dochazce, je prispévek ve vysi 1250 K¢ za pololeti. Finanéni prispévek je nutno uhradit za
1. pololeti bezhotovostné do 30. 9. a za 2. pololeti do 28. 2.

10. Dokumentace $kolni druziny:

e piihlaska do skolni druziny,

e clektronicka tiidni kniha.
11. Spoluprace se zakonnymi zastupci
Vychovatelka je v kontaktu s tiidni uéitelkou a zakonnymi zastupci. Uzce s nimi
spolupracuje. Na zacatku skolniho roku na schiizce informuje vedouci vychovatelka zdkonné
zastupce o organizaci druziny, seznami je s vnitinim fadem Skolni druZiny a smérnici
feditelky skoly pro uplatu ve skolni druzin€. Vedouci vychovatelka se nadale ucastni béhem
Skolniho roku tfidnich schlizek, aby reagovala na ptipadné podnéty a pfipominky, tykajici se
problematiky druziny a pteda ptipominky ostatnim vychovatelkam $kolni duziny.

12. Zavérecné ustanoveni

Tento vnitini fad nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2026

Michaela Holvova, vedouci vychovatelka skolni druziny



